
Личный кабинет студента – Нажать кнопку «Настроить эту страницу» 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Далее – Нажать кнопку «Добавить блок» 

 
 
 
 



Выбрать блок «Exsabis E-Portfolio» 

 



После этого  нажимаем «Прекратить настраивать эту страницу» 

  



Перед началом внесения личных данных в портфолио, необходимо скачать 
Бланк электронного портфолио во вкладке «Обучающемуся» 

 



Заполнить таблицу «Общие данные» и скопировать в буфер обмена данных ПК 

 



В личном кабинете необходимо нажать на кнопку «Мое резюме» 

 
 
 
 
 
 
 
 

 



В моем резюме нажимаем кнопку «Редактировать» 



Далее в окно редактирования копируете заполненную таблицу из бланка электронного портфолио  
и нажимаете «Сохранить» 

 



Далее произвести переход во вкладку «Общие категории», найти категорию «Бакалавр (образец) и нажимаем 
«Копировать в мой портфолио» 

 



 

После копирования структуры папок «Бакалавриат», следует переименовать название текущей категории на Вашу 
фамилию с инициалами (напр. Иванов И.И.) с помощью кнопки редактирования виде карандаша 

  



 

В разделе редактирования категории Ваша задача переименовать ее на Вашу ФИО и затем нажать «Сохранить» 

 
 



Во вкладке «Артефакты моего портфолио» автоматически появятся категории папок для обучающихся по программе 
бакалавриата. Здесь необходимо загружать документы, ссылки, заметки, таблицы, подтверждающие Вашу учебную, 

внеучебную, научно-исследовательскую и иную деятельности. 

 



Согласно бланку электронного портфолио, обучающийся должен вносить информацию о своей учебной деятельности. 
Для внесения показателей успеваемости необходимо заполнить таблицу « Перечень и результат освоения дисциплин 

по учебному плану» 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

Далее необходимо в перейти в подкатегорию «Успеваемость за семестр», внутри самой категории перейти в папку под 
названием «N курс», где N – это текущий курс обучения студента и затем выбрать соответсвующий семестр. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

В данной категории для размещения  данных по успеваемости и  в зависимости, какой именно файл Вы собираетесь 
разместить, необходимо выбрать кнопку для добавления нового документа или новой категории. В данном случае для 

размещения таблицы с оценками, Вам необходимо выбрать кнопку «Заметка» 

  
 
 



 

В появившемся окне Вам необходимо ввести название таблицы, в данном случае «Оценки за 1 семестр» и затем 
копируете заполненную таблицу из бланка электронного портфолио и вствляете в окно раздела «Содержимое» правой 

кнопкой. После вставки таблицы нажимаете «Подтвердить» 

 
 
 
 
 
 



 

Для подтверждения внесенных данных, обучающийся может загрузить дополнительно к таблице отсканированную 
страницу зачетной книжки или личную карточку студента. Для этого необходимо нажать на кнопку «Файл». 

 
 
 
 
 



 
В данном разделе в названии указывается наименование документа. После того как Вы заполнили название, 

необходимо загрузить сам файл. Для этого имеется три способа:  

                                                                               1 – перетащить документ с рабочего стола компьютера в окно загрузки;  

                                                                               2 – нажав на синий указатель  

                                                                               3 – нажав на иконку   

 
 
 



 
 
 

 
После загрузки необходимых файлов – нажимаете «Подтвердить» 

 
 
 
 
 
 



 

Для оформления страницы портфолио с открытием к ней доступа для куратора группы или работодателя перейти в 
раздел «Виды» и нажать «Добавить вид» 

 



После нажатия произойдет переход в окно редактирования, где Вам необходимо дать название новому виду, в разделе 
«Описание» дать комментарий о том, что будет представлено куратору   (необязательно) и затем нажать «Сохранить» 

 



Сохранив все указанные изменения в окне редактирования, вы автоматически попадете в окно «Содержимое», где 
будет представлен ряд иконок, которые позволяют Вам выбрать те элементы портфолио, которые были загружены 

Вами ранее.   
 

 
 
 
 
 
 
 



Для того, чтобы предоставить доступ каждому разделу портфолио (личные данные, курсовые работы, ВКР) 
необходимо соотвествующую иконку перетащить в нижнее окно для формирования структуры документов. Например: 

1- нажимаете на иконку  и перетаскиваете в нижнее окно, тем самым на экране появится дополнительное окно; 
2 – Галочками отмечаете Фамилию и Имя, таким образом, подтверждая Ваши данные; 

3 – Если у Вас изменился адрес электронной почты, можете также поставить галочку для данного пункта; 
4 – В окне редактирования появится таблица с ранее сохраненной информацией; 

5 – Нажимаете «Добавить» 

 



 

Размещение документов, связанные с учебным процессом, необходимо размещать с помощью иконки     
 

Также путем перетаскивания иконки в нижнее окно у Вас появится дополнительное окно (след. слайд) 

 
 
 

 



В дополнительном окне необходимо выбрать, ВЫДЕЛЕННЫЙ ЖИРНЫМ ШРИФТОМ, документ и отметить галочкой для 
того, чтобы он повился в списке документов для предоставления доступа к куратору 

 



В окне «Разрешить доступ» выбираете пункт «Внутренний доступ» и в появившемся строке поиска набираете фамилию 
куратора без инициалов 

 



 

По окончании всех проделанных операции и вы можете проверить все проделанные действия во вкладке «Виды». Это 
будет подтверждением правильности всех выполненных операции по работе с электронным портфолио 

 
 


